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Comune di Novara  
Avviso pubblico per il conferimento di tre incarichi esterni a soggetti dotati di comprovata 
esperienza per Progetto "Casa Comune" all’interno del Programma Operativo di 
Cooperazione Transfrontaliera Italia-Svizzera 2007-2013 – asse 3.  
 
Avviso pubblico per il conferimento di tre incarichi esterni a soggetti dotati di comprovata 
esperienza e competenze specifiche nei settori Project Management (Consulente Senior), Scientifico 
e di Ricerca (Consulenti Senior e Junior), per la realizzazione delle attività progettuali previste nel 
Progetto “CASA COMUNE”, presentato all’interno del Programma Operativo di Cooperazione 
Transfrontaliera Italia-Svizzera 2007-2013 – asse 3 (Qualità della vita) misura 3.4 (Rafforzamento 
dei processi di cooperazione in ambito sociale ed istituzionale.  
Gli incarichi avranno per oggetto la realizzazione delle attività previste dal progetto "CASA 
COMUNE", finalizzato alla costruzione di una rete stabile di cooperazione con attori della regione 
insubrica per favorire la domiciliarietà dell’anziano e l’integrazione culturale della manodopera 
straniera impiegata nei servizi di cura.  
I soggetti incaricati presteranno attività di supporto alla struttura comunale ed al Team di Progetto, 
specificamente costituito per la gestione delle attività progettuali, partecipando alle previste riunioni 
operative e di coordinamento. Tutte le attività oggetto degli incarichi dovranno essere svolte nel 
pieno rispetto e in totale conformità alle disposizioni regolanti il citato Programma Interregg Italia-
Svizzera, contenute, in particolare, nelle linee guida a cui si fa esplicito riferimento, riportate sul 
sito http://www.interreg-italiasvizzera.it/linee-beneficiari-it .  
 
REQUISITI PER L’AMMISSIONE   
Possono partecipare alla procedura selettiva persone fisiche o giuridiche, ovvero singoli 
professionisti o imprese individuali, società, cooperative, consorzi e consorzi di cooperative, in 
possesso dei requisiti di cui all’art. 2 dell’avviso pubblico pubblicato integralmente sul sito 
www.comune.novara.it  
 
PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA  
I soggetti interessati all’espletamento dell’incarico dovranno presentare la propria candidatura 
utilizzando l’apposito “Modello A” in competente bollo da € 14,62 (a firma del professionista o del 
legale rappresentante del soggetto giuridico) ed i modelli A2.1 e A2.2, se dovuti. Tale 
documentazione dovrà essere inserita in busta chiusa, sigillata sui lembi di chiusura, sulla quale 
dovrà comparire la seguente dicitura “Busta n. 1 - Documentazione Amministrativa”. In una 
seconda busta, sigillata sui lembi di chiusura e riportante la dicitura “Busta n. 2 – Documentazione 
Tecnica” andrà inserita la documentazione richiesta all’art. 3 dell’avviso pubblico.  
Le domande di partecipazione alla selezione di cui al presente avviso, complete della 
documentazione richiesta (Busta n. 1 e Busta n. 2), dovranno essere consegnate con consegna a 
mano, presso l’Ufficio Archivio e Protocollo, sede municipale, Via F.lli Rosselli n.° 1 – 2° piano 
(orario di apertura al pubblico: lunedì, martedì, giovedì e venerdì dalle 8.30 alle 12.30 – mercoledì 
dalle 8.30 alle 17.00 – lunedì e giovedì dalle 14.30 alle 17.00) o tramite servizio postale a mezzo 
raccomandata con ricevuta di ritorno (farà fede la data del timbro postale), con busta sigillata e 
controfirmata sui lembi di chiusura indirizzata a: COMUNE DI NOVARA, Ufficio Archivio e 
Protocollo, Via F.lli Rosselli n.° 1, 28100 Novara - entro le ore 12.00 del giorno 31 maggio 2013, 
pena l’esclusione.  
Il plico dovrà indicare, a pena di esclusione, oltre all’indirizzo, anche il mittente e dovrà recare 
all’esterno la seguente dicitura: “NON APRIRE – Domanda di partecipazione alla procedura 
selettiva per il conferimento di tre incarichi esterni a soggetti dotati di comprovata esperienza e 



competenze specifiche nei settori Project Management (Consulente Senior), Scientifico e di Ricerca 
(Consulenti Senior e Junior), per la realizzazione delle attività progettuali previste nel Progetto 
“CASA COMUNE”. Programma Operativo di Cooperazione Transfrontaliera Italia-Svizzera 2007-
2013.” Ai fini della ammissione alla selezione farà fede la data di consegna/arrivo del plico presso 
l’Ufficio suddetto. In alternativa, la documentazione potrà essere trasmessa a mezzo posta 
elettronica certificata all’indirizzo: archivio@cert.comune.novara.it entro i termini sopra indicati, 
riportando nell’oggetto della e-mail la dicitura: “Domanda di partecipazione alla procedura 
selettiva per il conferimento di tre incarichi esterni a soggetti dotati di comprovata esperienza e 
competenze specifiche nei settori Project Management (Consulente Senior), Scientifico e di Ricerca 
(Consulenti Senior e Junior), per la realizzazione delle attività progettuali previste nel Progetto 
“CASA COMUNE”. Programma Operativo di Cooperazione Trasfrontaliera Italia-Svizzera 2007-
2013.”  
Saranno escluse le domande presentate in modo difforme da quanto indicato nel presente avviso 
ovvero incomplete anche di uno degli elementi previsti. Il Comune di Novara si riserva la facoltà di 
richiedere ai candidati di completare o di fornire chiarimenti in ordine al contenuto di quanto 
presentato o dichiarato, nel rispetto del principio di parità di trattamento. 
 
CRITERI DI VALUTAZIONE  
Un’apposita Commissione procederà, nella seduta pubblica del 03/06/2013 – ore 10.00, presso la 
sede dei Servizi Sociali, Corso Cavallotti, 23 - Novara, alla valutazione della documentazione 
amministrativa. Nella medesima seduta si procederà all’apertura della Busta n. 2 per verificare la 
presenza della documentazione tecnica richiesta. In tale sede, sarà resa nota la data della seduta 
riservata finalizzata alla valutazione dei curricula presentati dai candidati, all’attribuzione dei 
punteggi sulla base dei criteri elencati all’art. 4 dell’avviso pubblico ed alla formazione della 
graduatoria.  
Gli incarichi saranno affidati in economia, tramite contratto di cottimo fiduciario, ai sensi del 
comma 11 dell’art.125 del D. Lgs. n.° 163 del 12/4/2006 e ss. mm. ed ii. (Codice dei Contratti 
Pubblici), degli artt. 329 e seguenti del D.P.R. n.° 207 del 5/10/2010 (Regolamento di attuazione ed 
esecuzione del Codice dei Contratti Pubblici) e del vigente Regolamento comunale per 
l’acquisizione di forniture, servizi e per l’esecuzione di lavori in economia, approvato con la 
deliberazione del Consiglio Comunale n.° 11 del 7/3/2012, alle cui norme si fa esplicito riferimento 
e rinvio.  
La presentazione della domanda di partecipazione alla selezione non vincola in alcun modo 
l’Amministrazione Comunale all’affidamento dell’incarico. Non si procederà all'assegnazione 
dell'incarico qualora, ad insindacabile giudizio del Dirigente Responsabile, nessuno dei candidati 
pervenuti sia ritenuto idoneo. L’incarico potrà essere affidato anche in presenza di una sola 
candidatura, purchè ritenuta valida.  
 
DURATA DELL’INCARICO E COMPENSO  
L’incarico decorrerà dalla data di esecutività del relativo provvedimento di affidamento e terminerà 
il 31/12/2015, termine per la completa realizzazione delle azioni previste dal Progetto “CASA 
COMUNE”. Il compenso per l’attività svolta viene determinato in complessivi € 67.000,00, 
comprensivi di tutti gli oneri di legge, oltre all’I.V.A., se dovuta.  
Nello specifico, il compenso per ciascuno dei 3 incarichi sarà così definito:  
SETTORE PROJECT MANAGEMENT - Consulente Senior: € 29.500,00 comprensivi di tutti gli 
oneri di legge, oltre all’I.V.A., se dovuta.  
SETTORE SCIENTIFICO E DI RICERCA – Consulente Senior: € 7.500,00 comprensivi di tutti gli 
oneri di legge, oltre all’I.V.A., se dovuta. 
SETTORE SCIENTIFICO E DI RICERCA – Consulente Junior: € 30.000,00 comprensivi di tutti 



gli oneri di legge, oltre all’I.V.A., se dovuta.  
I compensi sopra indicati saranno erogati secondo le modalità indicate nell’avviso pubblico. 
Qualora i risultati conseguiti siano inadeguati agli obiettivi prefissati ed alla correttezza 
amministrativa, il Comune di Novara, con provvedimento motivato, potrà disporre la revoca 
dell’incarico affidato, con conseguente risoluzione del rapporto anche prima della scadenza. La 
risoluzione del rapporto potrà avvenire nei casi previsti dalla legge, dal regolamento e dal contratto. 
 
MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELL’INCARICO  
I soggetti incaricati: 
- dovranno svolgere le attività relative al Progetto presso le proprie sedi e con i propri mezzi; 
- avranno accesso alle strutture del Comune di Novara, secondo le necessità di volta in volta 
emergenti, allo scopo di meglio conseguire gli obiettivi connessi alla prestazione che, in ogni caso, 
sarà resa dal soggetto stesso in coerenza alla natura non subordinata dell’incarico; 
- si assumono l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni di cui entrano in possesso 
svolgendo l’attività in questione, di non divulgarli e di non farne oggetto di sfruttamento; 
- opereranno con la diligenza richiesta dalla natura dell’incarico, facendo uso della propria 
professionalità, che non subirà condizionamenti o limitazioni da parte del Committente, nel rispetto 
delle normative in materia applicabili. 
Gli incarichi di cui al presente avviso non costituiscono per nessun aspetto o titolo un vincolo di 
subordinazione né prevedono inserimento nella struttura organizzativa del Comune di Novara, 
trattandosi di ricorso a soggetti esperti esterni operanti in regime di totale ed assoluta autonomia 
circa i tempi e le modalità di esecuzione della prestazione richiesta. 
 
MODIFICA, PROROGA E REVOCA DELL’AVVISO  
L’Amministrazione comunale si riserva il diritto di modificare, prorogare o eventualmente revocare 
il presente avviso, a suo insindacabile giudizio. 
 
TRATTAMENTO DATI PERSONALI  
Ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 30 giugno 2003 n. 196, il trattamento dei dati personali forniti per 
aderire al presente avviso è finalizzato all’espletamento della procedura stessa presso i Servizi 
Sociali, con l’utilizzo di procedure anche informatizzate, nei modi e nei limiti necessari per 
perseguire tali finalità. Il conferimento di tali dati è pertanto obbligatorio ai fini della valutazione 
dei requisiti di ammissione, pena l’esclusione dalla procedura medesima. Il trattamento dei dati 
forniti sarà improntato ai principi di correttezza, liceità e tutela della riservatezza. I dati forniti 
saranno trattati anche successivamente, in caso di conferimento degli incarichi, per le finalità 
inerenti alla gestione del rapporto medesimo e potranno essere fatti oggetto di comunicazione ad 
altri enti pubblici solo in presenza di espressa previsione di legge o di regolamento o se risulti 
comunque necessario per lo svolgimento delle funzioni istituzionali o a soggetti privati incaricati 
dal Comune di elaborare o catalogare detti dati. Ai partecipanti alla selezione sono riconosciuti i 
diritti di cui all’art. 7 del citato D. Lgs. n. 196/2003. Il titolare del trattamento dei dati è il Sindaco 
pro-tempore del Comune di Novara 
 
ESITI DELLA SELEZIONE  
I candidati saranno informati dell’esito della selezione mediante pubblicazione dei risultati sul sito 
Internet del Comune di Novara (www.comune.novara.it, tramite l’attivazione del link “Bandi di 
garai”).  
Ai sensi e per gli effetti dell’art. 8 della L. 7 agosto 1990, n. 241, e successive modificazioni ed 
integrazioni, si informa che il Responsabile del procedimento relativo al presente avviso è  il dottor 
Maurizio Bisoglio, Dirigente dei Servizi Sociali, Educativi e Politiche Giovanili.  



Per ulteriori informazioni e chiarimenti i soggetti interessati potranno rivolgersi a: Dott.ssa Carla 
OLIVERO  – carla.olivero@comune.novara.it – tel. 0321- 3703507. L’avviso integrale è 
consultabile sul sito Internet: www.comune.novara.it, unitamente alla modulistica e alla 
documentazione concernente il Programma Operativo di Cooperazione Transfrontaliera Italia-
Svizzera 2007-2013. 

 
Il Dirigente 

Maurizio Bisoglio 
 


